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© DynaLine® – Organisation im Büro, www.dynaline.de  

Kontaktdaten: 

Bewerbung für:  

Datum Eingang:  

Name:  

Anschrift:  

Telefon:  

Bewerbungsunterlagen: ü Vorhanden: 

Bewerbungsbrief/Anschreiben   

Lebenslauf  

Lichtbild  

Zeugnisse  

Referenzen  

Arbeitsproben  

Ordnung der Unterlagen (geordnet/ungeordnet)  

Äußerer Eindruck der Bewerbungsunterlagen  
(Form, Seitenaufteilung, Schriftbild) 

Anmerkung: 

übersichtlich oder unübersichtlich gegliedert?  

Sauber, ohne Ausbesserungen?  

Schulbildung Gewichtung ü Wird vom Bewerber erfüllt 

 muss sollte ja nein 

Hauptschule     

Mittlere Reife     

Abitur     

Ausbildung: 

Lehre als: 

Fachschule: 

Uni/FH: 

 


